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Mandello del Lario, 17 ottobre 2019. 

All’insegnante Raimonda Guanzani 

SEDE 

All’Albo dell’Istituto 

OGGETTO: Nomina a docente Collaboratore del Dirigente per l’anno scolastico 

2019/2020 

 La S.V., come prevede l’art. 25, comma 5 del D.L. n. 165 del 30/03/2001, è 

individuata come docente collaboratore del Dirigente scolastico. 

Nell’anno scolastico 2019/2020 curerà le seguenti attività: 

 Supporto al lavoro del dirigente e partecipazione alle riunioni di staff; 
 Sostituzione del dirigente in caso di assenza per impegni istituzionali, malattia, 

ferie, permessi, con delega, ove possibile, alla firma degli atti; 
 Controllo del rispetto del regolamento d’Istituto da parte degli alunni; 

 Controllo del rispetto del regolamento d’Istituto da parte dei docenti; 
 Responsabile di plesso e della gestione delle supplenze per la primaria di 

Mandello; 

 Contatti con le famiglie degli alunni della scuola primaria; 
 Definizione di una proposta per il: 

1. piano annuale delle attività dei docenti della scuola primaria; 
2. calendario degli scrutini; 

 Cura della comunicazione interna e della stesura delle circolari interne ed 
esterne, in accordo con il secondo collaboratore; 

 Predisposizione dell’ordine del giorno e indicazioni operative per le riunioni degli 

organi collegiali; 
 Proposta al DSGA per l’utilizzo degli spazi per i momenti collegiali e 

organizzazione dei materiali di supporto agli incontri programmati; 
 Raccolta delle indicazioni per l’adozione dei libri di testo in raccordo con la 

segreteria didattica; 

 Sostituzione del dirigente in caso di assenza alle riunioni di Interclasse; 
 Definizione delle proposte per il PDS della scuola primaria. 

La misura del compenso per gli incarichi conferiti sarà stabilita nella contrattazione 

integrativa d’Istituto e successivamente comunicata con lettera d’incarico. 

Il dirigente scolastico 

Luisa Zuccoli 
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